参考書籍
今回の「Excel 初級編」の内容は以下の書籍を参考にしました。
	１
	「30時間でマスター Excel 2019」（実教出版）950円＋税
※2013、2016、2021のバージョンあり。WordやPowerPoint用もある。

	２
	「学習と検定 全商情報処理検定テキスト 3級 三訂版」（実教出版）800円＋税
　※今回の講座「初級編」のレベル・内容を検討する上での参考

	３
	「令和5年度版 全商 情報処理検定模擬試験問題集」（実教出版）700円
　※繰り返し練習してマスターしたい方用。



次回「Excel 中級編」（11/1実施）の以下の書籍に記載レベルの内容で実施予定です。
	４
	「学習と検定 全商情報処理検定テキスト ビジネス情報部門２級三訂版」
（実教出版）820円＋税

	５
	「令和5年度版 全商 情報処理検定模擬試験問題集 ビジネス情報2級」
（実教出版）730円



いずれの書籍も高校生向けに作られているが、書店で注文すれば一般でも購入可能


手元に置いておくと便利な本
「逆引き　Excel関数辞典」（各社から複数出版されている）
「逆引き」とは「こんなことをしたい・・・」という機能からExcelの関数を調べること。時間のある時、繰り返し読みながら「こんなことができるんだ・・」ということを見ておくと、実際にExcelで処理を行う際の参考になる。この手の辞典で関数を調べたのち、ネットでその関数の使い方を調べれば、より実践的な用法が分かる。



